
 

Erfolge bei Olympischen Spielen und Weltmeisterschaften sind für 
Spitzensportler*innen das höchste Ziel. Snowboard Germany (SNBGER) 
schafft mit seinem Personal die Basis für diesen Erfolg. Als eigenständiger 
Spitzenverband betreut SNBGER die Nationalteams in allen Olympischen 
Disziplinen. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n 

Assistent*in der Verbandsführung /  
Team-Assistenz bzw. 
Leistungssport Referent*in 
in 50% Teilzeit 
Aufgaben: 

Du arbeitest in einem motivierten Team und bildest so das Rückgrat von SNBGER. Dies 
beinhaltet: 

• Mitarbeit in agilem Team (Scrum), 
• Unterstützung des Direktoriums in allen organisatorischen und administrativen 

Aufgaben; 
• Kontrolle, Auswertung und Übersicht der eingereichten Abrechnungen - Schnittstelle 

zur Buchhaltung; 
• Allgemeine Assistenzaufgaben, u.a. Korrespondenzen, Terminkoordination und 

Besucherbetreuung; 
• Betreuung der Schnittstellen zu Behörden und Partner-Organisationen (DOSB, BMI, 

BVA…); 
• Organisation der Geschäftsstelle; 
• Fuhrparkmanagement. 

Anforderungen: 

Was für unsere Athlet*innen selbstverständlich ist, gilt auch für unser Office-Team: Hohe 
Motivation und Einsatzbereitschaft, Teamfähigkeit und absoluter Leistungswille. Außerdem:  

• Mindestens 3 Jahre Berufserfahrung in vergleichbarem Kontext; 
• Leidenschaft für (Winter-)Sport; 
• Selbständige, präzise Arbeitsweise und ein ausgeprägtes 

Verantwortungsbewusstsein; 
• Professioneller Umgang mit Office 365 - idealerweise mit Sharepoint  
• Du bist ein Teamplayer und kommunikationsstark; 
• Du hast Spaß und Interesse daran, dich bei einem modernen Spitzensportverband, der 

dynamisch und dezentral arbeitet, ständig weiterzuentwickeln; 
• Führerschein Klasse B. 

Unser Angebot: 

• hochinteressante Tätigkeit mit Snowboard-Profis in einem dynamischen und 
ehrgeizigen Team mit angemessener Vergütung, 

• bis zu 50 % im Homeoffice arbeiten; 
• Corporate Benefits, 
• Fortbildungsmöglichkeiten und persönliches Coachingangebot. 

 

Bitte sende uns deine Bewerbung inkl. Gehaltsvorstellungen bis zum 23.07.2024 an 
jobs@snowboardgermany.com. 

              Wir freuen uns auf dich! 
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